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1 Login Prozess 

1.1 Im Register (Web-Applikation) 

Der Benutzer kann sich mit seinem Benutzernamen im Register https://fabe-
psm.identitas.ch/ einloggen (dabei kann das AGOV- oder CH-Login verwendet werden). 

Vgl. hierzu auch Kapitel 2.3 bezüglich der Trennung von beruflichen und privaten 
Accounts. 

Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

Schritt 1: «Login und Registrierung» auswählen 

 



 

4 
 

Schritt 2: «AGOV» auswählen 

 

 

 

Schritt 3: QR-Code scannen mit der AGOV-App scannen 
Falls ein neues oder zusätzliches AGOV-Login erstellt werden soll: Auf «Jetzt 
registrieren!» klicken. 
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Schritt 4: Wenn mehrere Konten: Konto für das Login auswählen. Danach mit Face-ID, 
Fingerabdruck oder Pin (je nach Einstellung) bestätigen 

 

 

Schritt 5: Alternativ kann anstelle des AGOV-Logins auch das CH-Login ausgewählt 
werden 
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Schritt 6: Nachdem man die Logindaten eingeben hat, wird man direkt im Register 
angemeldet. 

 

1.2 In der mobilen App 

Der Benutzer kann sich mit den gleichen Benutzerdaten in der mobilen App anmelden. 

Schritt 1: «Anmelden» auswählen 
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Schritt 2: «AGOV-Login» auswählen und auf dem nächsten Bildschirm «Zur AGOV-App 
wechseln» auswählen und in der AGOV-App das Login bestätigen. 
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Schritt 3: Alternativ «CH-Login» auswählen und den Schritten zur Anmeldung folgen. 
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Schritt 4: Ein Benutzer, der sich zum ersten Mal in der mobilen App anmeldet und noch 
über keine digitale FaBe verfügt, sieht die folgende Übersicht.  

 

 

2 Rollen und Berechtigungen 

Im Register gibt es für Bildungsinstitutionen zwei unterschiedliche Rollen: den Schul-
Administrator und das Schulmitglied. 

2.1 Schul-Administrator 

Der Schul-Administrator ist die zentrale Bezugsperson der Schule und wird während 
des Anerkennungsprozesses der Schule festgelegt. Diese Person übernimmt die 
administrativen Aufgaben innerhalb der Schule, insbesondere: 

• Menü «Meine Schule»: Hier kann der Administrator die entsprechenden 
Mitglieder hinzufügen und die Kontaktangaben der verantwortlichen Personen für 
Prüfungen und Weiterbildungen anpassen. 

• Verwalten der Schulmitglieder: Der Schul-Administrator kann neue 
Schulmitglieder hinzufügen. 

• Alle Funktionen der Schulmitglieder stehen auch dem Schul-Administrator zur 
Verfügung 
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Unter «Meine Schule» werden alle Schulmitglieder durch den Schul-Administrator 
hinzugefügt und verwaltet. Der Schul-Administrator kann nur von der Geschäftsstelle 
FaBe PSM auf Antrag der Schule geändert werden. 

2.2 Schulmitglied 

Ein Schulmitglied kann Prüfungen und Weiterbildungen erfassen und verwalten, Audits 
einsehen, Personen im Register suchen und die Statistiken aufrufen. 

Damit der Administrator ein Schulmitglied hinzufügen kann, muss sich dieses zuvor 
unbedingt mit der Schul-E-Mail-Adresse ein AGOV-Konto erstellen und sich einmalig im 
Register anmelden. Erst dann kann der Schul-Administrator den entsprechenden 
Account finden. 

2.3 Trennung von privaten und schulischen Accounts 

Die Trennung von Rollen und Menüs stellt sicher, dass private Fachbewilligungen und 
schulische Accounts unabhängig verwaltet werden. Dadurch bleibt die private 
Fachbewilligung auch beim Verlassen der Schule weiterhin verfügbar, während der 
Schulaccount ausschliesslich in der Funktion für die Schule genutzt wird. 

Wichtig: Schul-Administratoren und Schulmitglieder, die über eine Fachbewilligung 
verfügen, müssen zwei Accounts erstellen: 

• Einen mit der E-Mail-Adresse der Institution (Schulaccount) 

• Einen mit der privaten E-Mail-Adresse (privater Account) 

Nur so wird gewährleistet, dass private und berufliche Daten strikt getrennt bleiben. 

Sowohl Schulmitglieder als auch Schul-Administratoren können eine Fachbewilligung 
beantragen. Dabei muss die Beantragung über den privaten Account erfolgen, während 
der Schulaccount ausschliesslich für schulische Aufgaben genutzt wird. 

Ist bei einem Schul-Mitglied oder Schul-Administrator bereits eine gültige 
Fachbewilligung auf die E-Mail-Adresse der Institution erfasst, so kann der Support der 
Geschäftsstelle FaBe PSM kontaktiert werden, um die Fachbewilligung zum privaten 
Account zu verschieben. 
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3 Anerkennungsantrag für Schulen einreichen 

Sämtliche Institutionen, welche im Rahmen der vier FaBe-Verordnungen (VFB-L, VFB-
G, VFB-SB, VFB-W) Weiterbildungsveranstaltungen und/oder Prüfungen durchführen 
wollen, müssen sich offiziell anerkennen lassen. 
 
Siehe auch Video: https://youtu.be/dUZFoS_z0ks  

Der Admin der Bildungsinstitution kann den Anerkennungsantrag im Register 
https://fabe-psm.identitas.ch/accreditation/edit einreichen. Dieses Webformular ist nicht 
via Menu im Register auffindbar und kann nur über den Link aufgerufen werden. 

Wichtig: Das Formular über den obenstehenden Link ist nur zugänglich, wenn man 
sich vorher im System angemeldet hat. Danach kann der Link in das URL-Feld des 
Browsers der geöffneten Sitzung eingefügt werden. 

 

 

 

https://youtu.be/dUZFoS_z0ks
https://test-fabe-psm.identitas.ch/accreditation/edit
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4 Menüpunkte im Überblick 

Jedes Menü und seine Funktionen sind in einem eigenen Kapitel beschrieben. 

• Home: Kapitel 4.1 
• Meine Schule (nur Schul-Admin): Kapitel 4.2 

inkl. Mitglieder (Zugriffe) der Bildungsinstitution verwalten: Kapitel 4.3 
• Weiterbildungen: Kapitel 4.4 
• Prüfungen: Kapitel 4.5 
• Audits: Kapitel 4.6 
• Statistiken: Kapitel 4.7 
• Personensuche: Kapitel 4.8 

 

4.1 Home 

Die Hauptseite bietet der Bildungsinstitution eine Übersicht über die wichtigsten für sie 
relevanten Informationen. 
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4.2 Meine Schule 

Nur der Admin der Bildungsinstitution kann die Informationen seiner Schule anzeigen 
und die Mitglieder verwalten, indem er «Meine Schule» auswählt (siehe Kapitel 3.1).  
 

 

4.3 Mitglieder (Zugriffe) der Bildungsinstitution verwalten 

Der Schul-Admin 

• kann die Mitglieder suchen (über E-Mail-Adresse), indem er die Suchfunktion (1) 
verwendet. 

• kann die Mitglieder löschen (3) 
• kann ein Mitglied einfügen (2). Um ein neues Mitglied einzufügen, muss der 

Admin den Plus-Button auswählen. In der Suchfunktion gibt der Admin die E-
Mail-Adresse des Mitglieds ein und speichert. 

Wichtig: Um eine Person finden oder hinzufügen zu können, muss sie sich davor 
einmalig im Register anmelden. 

Nach dem Hinzufügen eines Mitglieds wird dessen Benutzeroberfläche beim nächsten 
Login automatisch angepasst. 

   

 

Siehe auch Video: https://youtu.be/gsGPvyjtCCI  

https://youtu.be/gsGPvyjtCCI
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4.4 Weiterbildungen 

Weiterbildungsveranstaltungen dürfen ausschliesslich durch vom BAFU anerkannte 
Institutionen angeboten werden. 

Die Kurse richten sich ausschliesslich an FaBe-Inhaberinnen und FaBe-Inhaber, die 
ihre gesetzlich vorgeschriebene Weiterbildungspflicht erfüllen müssen, um Ihre 
Fachbewilligung zu erneuern. 
Es dürfen keine Vorbereitungskurse für Prüfungen zur Erlangung der FaBe über dieses 
Menü erfasst werden. 

Weiterbildungsveranstaltungen müssen von den Anbietern mindestens sieben 
Arbeitstage vor der Durchführung erfasst werden. Die Anmeldung an eine 
Weiterbildungsveranstaltung erfolgt direkt beim Anbieter, es ist keine Anmeldung im 
Register nötig. 

Wird ein Kurs für mehrere FaBe-Bereiche angeboten, wird dieser allen entsprechenden 
FaBe-Bereichen angerechnet, sofern die Person über die entsprechenden 
Fachbewilligungsbereiche verfügt und den Kurs besucht hat. Wenn beispielsweise ein 
Kurs als gültig für die Fachbewilligungen „Landwirtschaft” und „Gartenbau” registriert ist, 
werden die Stunden dieses Kurses für eine Person, die über diese beiden 
Fachbewilligungen verfügt, für beide Fachbewilligungen angerechnet. 

Teilnehmende können bis zu 30 Tage nach der Weiterbildung nachträglich erfasst 
werden. Nach Ablauf dieser Frist ist keine Ergänzung der Teilnehmerliste mehr möglich. 
Achtung! Die Weiterbildungsstellen sind verpflichtet, die Teilnehmerliste nach dem Kurs 
zu überprüfen und alle betrügerischen Anmeldungen (alle in der Liste aufgeführten 
Personen, die den Kurs nicht besucht haben) zu streichen. 

4.4.1 Weiterbildungskurs erfassen 

Siehe auch Video: 

https://www.youtube.com/watch?v=hqlxfM1_gIs  

Das Mitglied oder der Admin einer Bildungsinstitution kann 
Weiterbildungsveranstaltungen anzeigen, indem es auf den Menüpunkt 
«Weiterbildungen» (1) klickt und anschliessend «Weiterbildungen» (2) auswählt. 

https://www.youtube.com/watch?v=hqlxfM1_gIs
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Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

Schritt 1: Der Benutzer wählt den Plus-Button aus. 

 

Schritt 2: Formular Weiterbildungskurs 

Es können folgende Kurstypen angeboten werden: 

- Pflichtkurs 
- Wahlkurs 
- Kombinierter Kurs (Wahl- und Pflichtkurs an einem Tag) 
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Schritt 3: Weiterbildungskurs veröffentlichen 
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4.4.2 Weiterbildungskurs bearbeiten 

Der Kursinhalt kann bis 7 Tage vor Kursbeginn bearbeitet werden. Für Änderungen 
nach dieser Frist muss der Support der Geschäftsstelle FaBe PSM kontaktiert werden. 
Sobald der Kurs stattgefunden hat, können keine Änderungen mehr am Kurs 
vorgenommen werden. 
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4.4.3 Weiterbildungskurs löschen 

Ein Kurs kann bis zum Kurstag gelöscht werden. Sobald der Kurs stattgefunden hat, ist 
eine Löschung nicht mehr möglich. 
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4.4.4 Unterrichtsmaterialien herunterladen 

Das Mitglied oder der Admin einer Bildungsinstitution kann die Unterrichtsmaterialien 
einer Weiterbildung herunterladen, indem er auf den Menüpunkt «Weiterbildungen» (1) 
klickt und anschliessend «Unterrichtsmaterialien» (2) auswählt. 

 

Nach dem Anwählen wird das Dokument heruntergeladen. 

 
 

4.4.5 Weiterbildungsstunden von Teilnehmenden bestätigen 

Am Ende einer Weiterbildungsveranstaltung stellt die Kursleitung den Teilnehmenden 
einen QR-Code zur Verfügung, den die Teilnehmenden mit ihrem Smartphone scannen. 
Dadurch können sie sich die besuchten Weiterbildungsstunden gutschreiben lassen. 
Der QR-Code wird nur für vollständig besuchte Weiterbildungsveranstaltungen 
ausgehändigt und ist nur am Kurstag gültig. Wenn der Teilnehmende den QR-Code 
vergisst zu scannen oder nicht scannen kann, kann der Kursleiter die 
Weiterbildungsstunden manuell erfassen. 
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Nach fünf Jahren beziehungsweise nach drei Jahren (für diejenigen, die vor dem Jahr 
2000 ihre FaBe erworben haben) und wenn der FaBe-Inhaber das Kontingent an 
Weiterbildungsstunden erreicht hat, verlängert das System die FaBe automatisch und 
sendet dem Inhaber eine E-Mail mit einer Aufforderung zur Online-Zahlung der Gebühr 
von Fr. 50.-. Nach der Zahlung ist die verlängerte FaBe im Register verfügbar. 

Im Folgenden werden die Erfassung der Weiterbildungsstunden mittels QR-Codes und 
die manuelle Erfassung beschrieben. 

a) Mittels QR-Codes (empfohlen) 

Am Kurstag scannt der Kursteilnehmende, der von der Lehrperson gezeigten QR-Code. 
Er kann diesen mit der FaBe PSM-App auf seinem Smartphone einscannen und die 
Weiterbildungsstunden werden direkt gutgeschrieben.   

Der QR-Code kann von den Kursleitenden folgendermassen abgerufen werden: 

Sobald eine Weiterbildung im System erfasst wird, generiert das System automatisch 
einen QR-Code. Dieser ist ausschliesslich am Tag der Veranstaltung gültig. 

Am Kurstag ist die entsprechende Weiterbildung im System zu öffnen und den 
jeweiligen Teilnehmenden anzuzeigen, damit der QR-Code durch die Teilnehmenden 
eingelesen werden kann.  

 

Die Kursleitenden können am Kurstag die Weiterbildung auch über die mobile App 
anzeigen lassen. Hierzu melden sie sich in der App an, öffnen die entsprechende 
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Weiterbildungund stellen den Code nach Abschluss des Kurses den Teilnehmenden 
zum Scannen bereit. 

 

 

Die Teilnehmenden des Kurses müssen zur Anrechnung der Stunden folgendes tun: 

Schritt 1: Der Benutzer kann die Weiterbildungsstunden erfassen, indem er auf «Scan» 
klickt und den QR-Code einer Weiterbildung scannt. Der QR-Code ist nur am Kurstag 
gültig. 
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Schritt 2: Der Benutzer wählt «Bestätigen» aus. 

 

Schritt 3: Die Anzeige auf der App kehrt zur Grundstellung bzw. Darstellung der FaBe 
zurück und es erscheint kurzzeitig eine Meldung «Weiterbildung wurde erfolgreich 
gespeichert» 
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Wichtig 
Der QR-Code ist ausschliesslich am Tag der Weiterbildung gültig. Nach der 
Veranstaltung muss durch den Anbieter geprüft werden, ob alle erfassten Personen 
tatsächlich an der Weiterbildung teilgenommen haben. Vgl. dazu das nachfolgende 
Kapitel. 
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b) Manuelle Erfassung 

Möglichkeit, die Erfassung manuell unter «Teilnehmer bewirtschaften» zu erledigen. 
Mithilfe dieser Funktion werden die Stunden manuell beim Teilnehmenden erfasst. 
Teilnehmende können bis zu 30 Tage nach Kursende hinzugefügt werden. Vor dem 
Kurstag ist die Funktion nicht verfügbar und ausgegraut. 

Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

Schritt 1: Das Mitglied oder der Admin einer Bildungsinstitution kann die 
Weiterbildungsstunden manuell erfassen, indem er auf den Menüpunkt 
«Weiterbildungen» (1) klickt und anschliessend «Weiterbildungen» (2) auswählt. 

 

Schritt 2: Weiterbildung auswählen 

Der Kursleiter wählt den Kurs aus, zu welchem er einen Teilnehmenden einfügen will, 
indem er auf die Kurszeile klickt. 
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Schritt 3: Teilnehmende einfügen 

Der Kursleiter wählt den Plus-Button aus, um einen Teilnehmenden einfügen zu 
können. 

 

Schritt 4: Kursteilnehmende suchen 

In der Suchfunktion gibt der Kursleiter die E-Mail-Adresse des Kursteilnehmenden ein.  

 

Schritt 5: Kursteilnehmende erfolgreich hinzugefügt. Datum und Zeit werden 
.automatisch hinzugefügt. 
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c) Löschen von Teilnehmenden 

Teilnehmende einer Weiterbildung (Kurs) können von Schul-Admins oder Schul-
Mitgliedern gelöscht werden. Eine Löschung ist bis zu 30 Tage nach dem Kursdatum 
möglich. Die Weiterbildungsstellen sind verpflichtet, die Teilnehmerliste nach Abschluss 
des Kurses zu überprüfen und alle ungültigen Einträge – also Personen, die den Kurs 
nicht besucht haben – zu entfernen. 

 
 

 

 

4.5 Prüfungen 

Prüfungen dürfen ausschliesslich durch vom BAFU anerkannte Bildungsinstitutionen 
angeboten werden. Die FaBe-Prüfung umfasst einen schriftlichen und einen praktischen 
Teil. Beide Teile finden in Präsenz statt und müssen unabhängig voneinander 
bestanden werden. Im Register ist jedoch nur die schriftliche Prüfung zwingend mit 
einem Datum zu erfassen. 

Prüfungstermine müssen von den Prüfungsstellen mindestens 60 Tage vor dem 
Durchführungstermin im Register erfasst werden. Änderungen am Prüfungsdatensatz 
können nur vorgenommen werden, solange die 60-Tage-Frist eingehalten wird. Wenn 
Anpassungen erforderlich sind und die 60-Tage-Frist bereits unterschritten wurde, ist 
der Support der Geschäftsstelle zu kontaktieren.  

Prüfungskandidaten melden sich spätestens 15 Tage vor dem Prüfungstermin 
selbstständig im Register zur Prüfung an. 

Prüfungsteilnehmende können bis 30 Tage nach Prüfungsdatum auch manuell 
hinzugefügt werden.. 

Siehe auch Video: https://www.youtube.com/watch?v=czRQeiqUQww   

https://www.youtube.com/watch?v=czRQeiqUQww
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Ausstellung FaBe/Prüfungen nach altem Recht 
Absolventen mit EFZ in Landwirtschaft und Gartenbau bis und mit 
Ausbildungsbeginn 2025 sind berechtigt, nach altem Recht eine digitale FaBe zu 
erhalten. Dasselbe gilt für Auszubildende, die bis 2026 eine zweite verkürzte 
Ausbildung beginnen. Den Absolventen darf dabei eine FaBe Landwirtschaft, 
Gartenbau oder spezielle Bereiche ausgestellt werden. 
 
EFZ Landwirtschaft 
Um diesen Absolventen eine FaBe nach neuem Recht auszustellen, erfassen die 
Schulen eine Prüfung gemäss nachfolgender Anleitung. Im Titel der Prüfung wird 
definiert, an welche Klasse/Jahrgang sich diese Prüfung wendet und in den 
Bemerkungen festgehalten, dass es sich um eine Ausstellung nach altem Recht 
handelt. Die Absolventen melden sich danach an diese Prüfung an, und werden von 
den Schulen nach dem Bestehen der Ausbildung gemäss dem unten beschriebenen 
regulären Prozess freigeschaltet. Es gelten dieselben Fristen für die Erfassung einer 
Prüfung und die Anmeldung durch die Lernenden. Einzig die Vorgaben zur schriftlichen 
und praktischen FaBe-Prüfung entfallen, es gelten die bisherigen Reglemente der 
jeweiligen Ausbildung. 
Falls von den Absolventen mehrere Fachbereiche (Landwirtschaft, Gartenbau, 
Spezielle Bereiche) gewünscht werden, sind für die Fachbereiche einzelne Prüfungen 
zu erstellen. Die Absolventen müssen sich für alle Fachbereiche anmelden, in denen 
sie eine Fachbewilligung erhalten möchten. 
 
EFZ Gartenbau 
Im Bereich Gartenbau wird der gleiche Prozess, welcher 2026 für den Umtausch von 
Diplomen und FaBe verwendet wird, angewendet. Den Schülern wird nachfolgender 
Link zur Verfügung gestellt: https://fabe-psm.identitas.ch/equivalence/edit.  
Die Absolventen melden sich im Register an, und kopieren den Link bei geöffnetem 
Fenster in die Adresszeile ihres Browsers. Sie können danach einen 
Anerkennungsantrag ausfüllen und müssen die Kopie ihres Diploms hochladen. Die 
Gesuche werden anschliessend durch das Sekretariat von JardinSuisse geprüft und 
freigegeben. 
 

4.5.1 Prüfung erstellen 

Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

Schritt 1: Das Mitglied oder der Admin einer Bildungsinstitution kann Prüfungen 
anzeigen, indem er auf den Menüpunkt «Prüfungen» klickt. 

Schritt 2: Plus-Button anklicken. 
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Schritt 3: Formular Prüfung ausfüllen 

 

Schritt 4: Prüfung veröffentlichen 

 
 

4.5.2 Prüfung bearbeiten 
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Das Mitglied einer Bildungsinstitution kann alle Informationen zur Prüfung bis 60 Tage 
vor dem Prüfungstermin bearbeiten. Danach sind Änderungen nur noch durch den 
Support der Geschäftsstelle FaBe PSM möglich. Ausnahme: Prüfungsleiter und 
zusätzliche Informationen können selbstständig angepasst werden. Sobald die Prüfung 
stattgefunden hat, können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

 
 

4.5.3 Prüfung löschen 

Eine Prüfung kann bis zum Kurstag gelöscht werden. Sobald die Prüfung stattgefunden 
hat, ist eine Löschung nicht mehr möglich. 
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4.5.4 Schriftliche Prüfung generieren 

Die schriftlichen Prüfungen werden via Register generiert und bezogen. 

Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

Schritt 1: Das Schulmitglied oder Admin kann eine Prüfung generieren, indem er auf 
den Menüpunkt «Prüfungen» (1) klickt und anschliessend die Zeile der Prüfung (2) 
auswählt, für die eine schriftliche Prüfung generiert werden soll. 
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Schritt 2: Prüfungsübersicht 

 

 

Schritt 3:  

Der Benutzer wählt den Button «Prüfung generieren» aus. Dabei wird eine Prüfung im 
PDF-Format erstellt und heruntergeladen, inklusive der zugehörigen Lösung. Der 
Button kann maximal zweimal verwendet werden; danach wird er ausgegraut, und es 
können keine weiteren Prüfungen mehr erstellt werden. 

Wenn die Prüfung in mehreren Sprachen benötigt wird, wählt der Benutzer beim 
Erstellen die entsprechenden Sprachen aus. Für jede ausgewählte Sprache werden 
jeweils die Prüfung sowie die zugehörige Lösung generiert. In allen Sprachvarianten 
werden dieselben Prüfungsfragen gestellt. 

Hinweis: Sobald die Prüfung generiert wurde, können keine weiteren Änderungen am 
Prüfungsdatensatz vorgenommen werden. Danach kann nur noch das Feld 
Prüfungsleitende angepasst werden. 

Die vom Register generierten Prüfungen müssen verwendet werden. Sie können nicht 
durch eine andere Prüfung (selbst erstellt oder aus einem anderen Prüfungsdatum 
stammend) ersetzt werden! Die der Datenbank entnommenen Prüfungsserien dürfen 
weder zu Übungszwecken genutzt noch freigegeben oder publiziert werden. 
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Hinweis: Die Funktion «Prüfung generieren» steht erst ab Mai 2026 zur Verfügung. 

4.5.5 Teilnehmende bewirtschaften 

a) Teilnehmende manuell einfügen 

Die Prüfungskandidatinnen und -kandidaten können sich spätestens 15 Tage vor dem 
Prüfungstermin im Register für die Prüfung anmelden. Wenn ein Teilnehmender sich 
nicht anmelden kann oder dies verspätet tun will, kann die Schule dies für ihn erledigen. 
Prüfungsteilnehmende können bis 30 Tage nach dem Prüfungstag manuell hinzugefügt 
werden. 

Nachfolgend sind die Schritte des Prozesses dargestellt. 

 

Schritt 1: Prüfung auswählen 

Das Mitglied oder der Admin einer Bildungsinstitution wählt die Prüfung (2) aus, in der 
er einen Teilnehmenden einfügen muss, indem er auf die Prüfungszeile klickt. 
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Schritt 2: Teilnehmende einfügen 

Das Schulmitglied wählt den Plus-Button aus, um einen Teilnehmenden hinzuzufügen.  

Schritt 3: Prüfungsteilnehmende suchen 

In der Suchfunktion gibt das Schulmitglied die E-Mail-Adresse des 
Prüfungsteilnehmenden ein. Wichtig: Damit ein Teilnehmender gefunden/hinzugefügt 
werden kann, muss er sich davor einmalig im Register anmelden. 

Ist die E-Mail-Adresse nicht bekannt, kann die Person über die Funktion 
«Personensuche» ermittelt werden (siehe Kapitel 4.8.1). 
 

.  

Schritt 4: Prüfungsteilnehmende erfolgreich eingefügt 
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4.5.6 Prüfungsstatus eines Teilnehmenden ändern 

Nachdem sämtliche Prüfungen (schriftlich und praktisch) durchgeführt wurden, kann 
das Schulmitglied oder der Schul-Administrator im Register erfassen, ob ein 
Teilnehmender die Prüfung bestanden hat oder nicht. 

Das Prüfungsergebnis kann jederzeit durch die Prüfungsexpertin bzw. den 
Prüfungsexperten eingetragen werden; es besteht keine Frist, bis wann dies erfolgen 
muss. Vorsicht: Der Prüfungsstatus kann nicht mehr geändert werden, wenn er einmal 
erfasst ist. 

Nach Abschluss der Prüfungen validieren die Prüfungsstellen die Teilnehmenden, die 
die Prüfung bestanden haben, im FaBe PSM-Register. Damit sind die Aufgaben der 
Prüfungsstellen abgeschlossen. Die Fachbewilligung wird den Teilnehmenden direkt im 
FaBe PSM-Register ausgestellt. 

Nach dem Bestehen der Prüfung erhält der Benutzer eine E-Mail mit der Information, 
dass die FaBe erstellt wurde und die Aufforderung, die Gebühr von CHF 50 für die 
Ausstellung der FaBe zu zahlen. Dazu können die üblichen Online-Zahlungsarten 
genutzt werden (z.B. TWINT, Kreditkarte) oder es kann im Zahlungsfenster eine 
Rechnung bestellt werden. Nach der Zahlung ist die FaBe im Register verfügbar. 

Wird ein Prüfungsteil (schriftlich oder praktisch) nicht bestanden, setzt die Schule das 
Prüfungsresultat auf «nicht bestanden». Der Teilnehmende kann sich für eine erneute 
Prüfung anmelden. Ein nicht bestandener Prüfungsteil kann innerhalb von zwei Jahren 
wiederholt werden. Um eine Wiederholungsprüfung durchzuführen, muss diese im 
Register erfasst werden, und die betroffenen Teilnehmenden müssen sich für diese 
Prüfung anmelden. 

 

4.5.7 Einsicht Prüfungsstatus durch Teilnehmende 

Sobald der Prüfungsstatus hinterlegt wurde, wird automatisch eine Benachrichtigung an 
die teilnehmende Person gesendet. Diese wird per E-Mail darüber informiert, dass sich 
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der Status ihrer Prüfung geändert hat, und aufgefordert, sich im Register anzumelden, 
um das Ergebnis zu prüfen. 

In der E-Mail ist zudem der direkte Link zu den Prüfungsdetails enthalten. 

Ausserdem hat der Benutzer in der Prüfungsübersicht die Möglichkeit, den Filter 
«Meine Prüfungen» zu aktivieren. Dadurch werden dem Benutzer alle absolvierten 
Prüfungen angezeigt. 

 

 
 

4.5.8. Prüfungsmaterialien 

Unter dem Reiter «Prüfungsmaterialen» finden sich Lehrmittel, Beispielprüfungen für 
die schriftliche Prüfung sowie der Katalog für die Aufgaben für die praktische Prüfung. 

4.5.9 Änderungsantrag Lehrmittel 

Die Bildungsinstitutionen haben die Möglichkeit, Änderungsbedarf in Bezug auf die 
Lehrmittel zu melden. 
Nachfolgend wird beschrieben, wie dabei vorzugehen ist. 
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Antrag erfassen: 

Via Menüpunkt Änderungsantrag Lehrmittel kann auf die Übersicht zugegriffen werden. 

 
 

Mittels Klicks auf dem Plussymbol kann ein Änderungsantrag erfasst werden. Alle 
Felder, die mit einem Stern gekennzeichnet sind, müssen dabei ausgefüllt werden.  

Hinweis: Die Felder Status und Bemerkung/Korrektorat sind ausgegraut und können nur 
von der Geschäftsstelle FaBe PSM und dem BAFU ausgefüllt werden.  
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Antrag bearbeiten: 

Der Antrag kann nur vom Ersteller bearbeitet werden und nur so lange, wie der Antrag 
den Status «Neu» hat. Sobald der Status nicht mehr «Neu» ist, kann der Datensatz 
nicht mehr bearbeitet werden. Der Status ändert sich, sobald ein Administrator den 
Datensatz bearbeitet und ihn beispielsweise auf «In Bearbeitung» setzt. 

In der Gesamtübersicht kann nur ein Filter gleichzeitig für den Fachbereich und den 
Status gesetzt werden, zum Beispiel «Landwirtschaft» und «Erledigt». 
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Anträge exportieren: 

Es besteht die Möglichkeit, alle Einträge oder die nach Fachbereich gefilterte Ansicht 
als CSV-Datei zu exportieren. Dazu muss lediglich auf den Button «Änderungsanträge 
exportieren» geklickt werden. 

 

 

4.5.10 Änderungsantrag Prüfungen 

Für einen Änderungsantrag Prüfungen wird auf dieselbe Weise vorgegangen, nachdem 
auf «Änderungsantrag Prüfungen» geklickt wurde. 

 

4.6. Audits 

Prüfungen und Weiterbildungsveranstaltungen sowie die dafür verantwortlichen 
Institutionen werden periodisch auditiert. Audits können auch aus besonderem Anlass 
angesetzt werden. 

Es wird zwischen zwei Arten von Audits unterschieden: Kurzaudits und reguläre Audits. 
Kurzaudits dauern in der Regel 20 Minuten und finden ohne Vorankündigung vor Ort 
statt. Reguläre Audits dauern in der Regel 120 Minuten, werden angekündigt und finden 
vor Ort statt. 

Sind einzelne «Muss»-Kriterien nicht erfüllt oder nicht mindestens 75% der anderen 
Bewertungskriterien mit A oder B bewertet, gilt das Audit als nicht bestanden. In diesem 
Fall wird eine Frist für die Festlegung der Mängel festgelegt. Es folgt eine Nachkontrolle 
in Form eines regulären Audits. Werden bei der Nachkontrolle erneut gröbere Mängel 
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festgestellt, hat das BAFU resp. die Prüfungskommission die Möglichkeit, die 
Anerkennung der Bildungsinstitution zu entziehen. Erstaudits haben für die auditierten 
Institutionen keine Kostenfolge. Nachkontrollen werden in Rechnung gestellt 
(Aufwandsentschädigung und Spesen Auditor/-in). 

4.6.1 Ankündigung von Audits 

Die Bildungsinstitution kann die Ankündigung von Audits einsehen, indem sie das Menü 
«Audits» auswählt. 
 
Reguläre Audits werden von der Geschäftsstelle manuell per E-Mail im Voraus 
angekündigt. Das System erzeugt hierbei keine automatischen Benachrichtigungen. 

4.6.2 Auditberichte einsehen 

Die Bildungsinstitution kann einen Auditbericht einsehen, indem sie «Audits» (1) 
auswählt und anschliessend das PDF-Dokument (2) auswählt. Der Auditbericht wird 
dann heruntergeladen. 

 
 

4.7 Statistiken 

Im Menü «Statistiken» haben die Bildungsinstitutionen die Möglichkeit, Kennzahlen und 
Auswertungen einzusehen. Die Reports werden monatlich per Stichtag mit den 
aktuellen Zahlen hochgeladen und zum Jahresende als Jahresreport zur Verfügung 
gestellt. 

Der Report steht als Exceldatei zur Verfügung und kann heruntergeladen werden. 



 

41 
 

 

4.8 Personensuche 

4.8.1 Funktion Personensuche 

Die Funktion Personensuche dient der Suche und eindeutigen Identifikation einer 
Person im System. 
Bereits nach der ersten Anmeldung im Register wird eine Person in der 
Personensuche verfügbar.  

Bei der Suche werden standardmässig nur exakte Eingaben berücksichtigt.  
Liegt keine E-Mail-Adresse vor, erfolgt die Identifikation anhand anderer 
Personenattribute. Die Suche von Personen anhand von anderen Attributen erfolgt 
unter «Erweiterte Suche». Aus Datenschutzgründen müssen mindestens zwei der 
folgenden Angaben korrekt und vollständig ausgefüllt sein: 

• Vorname 
• Nachname 
• Geburtsdatum 

Erst wenn diese Bedingung erfüllt ist, kann eine Person gefunden und angezeigt 
werden. 

 

Die Trefferliste beinhaltet folgende Informationen: 

• Vorname 
• Name 
• Geburtsdatum 
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• E-Mail 

Tipp: Wenn die gesuchte Mail-Adresse in einer anderen Tabelle eingefügt werden soll 
(z. B. in der Teilnehmerliste «Prüfungen»), können Sie die Applikation ein zweites Mal in 
einem neuen Browserfenster öffnen. 
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